
Anlage 2 zum Runderlass Nr. 5 / 2003 vom 31.03.2003 

Muster einer Planstelleneinweisung bei erstmaliger Wahl 
(Beispielhaft für Ämter) 
 
Amt ..... 
 
Sehr geehrter Herr / Frau ....., 
 
zu Ihrer Ernennung zur/zum Amtsdirektor(in) des Amtes .... mit Wirkung vom ....... gratuliere ich Ihnen. 
Ich weise Sie hiermit gem. § 2 Abs. 1 Buchst.. a) Einstufungsverordnung mit Wirkung vom ..... in eine 
freie Planstelle der Besoldungsgruppe .... ein.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Amtsausschussvorsitzender         Mitglied des  Amtsausschusses 

 
 
 
 
 
 

Muster einer Planstelleneinweisung bei Wiederwahl und Höherstufung 
(Beispielhaft für Ämter) 
 
 
Amt ..... 
 
Sehr geehrter Herr / Frau ....., 
 
zu Ihrer Ernennung zur/zum Amtsdirektor(in) des Amtes .... mit Wirkung vom  ...... gratuliere ich Ihnen. 
Ich weise Sie hiermit gem. § 2 Abs. 1 Buchst.. a) i.V. m. § 2 Abs. 3 Einstufungsverordnung und des 
Beschlusses Nr.... des Amtsausschusses vom .... mit Wirkung vom...... in eine freie Planstelle der Be-
soldungsgruppe .... ein.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Amtsausschussvorsitzender         Mitglied des  Amtsausschusses 


